山东省淄博第四中学


淄博四中灭火和应急疏散预案

为了在紧急情况下，能快速处置初起火灾事故，减少火灾造成的财产损失，保障人员安全，特制定此灭火疏散预案：

一、组织机构：

总指挥：校长

副总指挥：全体校级干部

成员：全体中层干部、安保人员、体育组教师

l、灭火组：

组长：总务处主任

组员：全体保安队员、教服管理人员、任课老师及发生火灾事故的部门负责人和义务消防员。

2、通讯联络组：

组长：办公室主任

组员：接报警值班室全体成员、发生火灾事故的部门负责人和志愿消防队员。

3、疏散引导组：

组长：政教处主任

组员：体育组教师、门卫、教服管理人员、任课老师及发生火灾事故的部门负责人和志愿消防队员。

4、安全防护警戒组：

组长：安全办公室主任

组员：政教处职员、门卫。

5、救护组：

组长：总务处副主任

组员：总务处职员、校医、卫生室全体工作人员。

二、火灾应急处置程序

1、全校师生员工一旦发现本校发生火灾，应立即报警(一是向“11 9”报警；二是向保卫科值班室报警；三是向发生火灾部门或周围群众报警)。

2、保卫科值班人员接警后，应立即通知主管保卫工作的校领导，保卫科科长，通讯联络组成员。

3、学校领导接到报警后，应立即赶往火灾现场，组织实施指挥工作，迅速集结人员，对灭火工作进行任务分配。

4、通讯联络组立即通知学校消防安全责任人和消防安全管理人，及各小组成员到达火灾现场；听从总指挥对火灾扑救工作统一指挥。

5、总指挥员可根据火势情况，决定采取破拆、停电、供水、车辆调用和寻求相邻单位支援等措施。

6、迅速收集各组工作情况，公安消防队到达火灾现场后，立即汇报火灾现场实况，听从公安消防队指挥员分工，组织本校人员配合公安消防队进行火灾扑救工作。

7、火灾扑灭后，保护好火灾现场，做好善后工作。

三、通讯联络组的报警程序和接警处置程序

l、无论任何部门(部位)发现火灾应立即向“119"  公安消防队和学校政教处、保卫科总值班室报警；

2、报警方法：发现起火源，要保持冷静，火警电话为全国统一号码：“119”，学校政教处、保卫科总值班室电话：5151042(内部：6270)。拨通后，应当向接警的公安人员简明讲清楚以下几个内容：

①、报警人姓名、住址、工作单位、联系电话号码；

②、失火的准确地理位置；

③、能够了解的失火情况，如：起火时间、燃烧的特征、火势大小、有无被困人员、有无重要物品、失火周围有何重要建筑，消防车如何方便地进入火灾现场等等；

④、耐心回答“119"接警人员的询问；    

⑤、打完电话，应组织人员到各个路口引导消防车和消防队员快速进入火灾现场。

3、政教处、保卫科总值班室(通讯联络组)接到报警后，应立即赶赴火灾现场，并及时通知事故发生部位值班人员或电工切断着火部位的电源，通知火场通讯组，通知相关人员迅速集结，按本预案组织实施，并及时向有关领导汇报。

4、门卫值班人员应在火灾事故期间，严格控制出入车辆和人员。

四、扑救初期火灾的程序和措施

l、快速反应。要迅速作出反应，争取在火灾初期进行控制和扑灭。

2、各负其责。灭火和疏散预案演练领导小组成员在接到火警后，应迅速赶往失火地点，进行指挥，部署并实施灭火方案。在指挥人员尚未到达的情况下，灭火行动组就近利用消防水源和灭火器材迅速扑救火灾，防止火势蔓延(此时各部门的消防器材可以统一调用，事后由学校补充)。疏散引导组迅速疏散火灾建筑中的人员和财产，对重要的  资料文件、贵重财产、信息软盘和硬盘等一并疏散。对疏散路线统一部署，避免与灭火发生冲突。安全防护组对火灾中出现的受伤人员及时救援，包括医疗救护、后勤保障等多方面的问题。

五、通讯联络、安全防护救护的程序和措施

要保障各种通讯线路通畅，根据火灾情况，充分利用各种通讯工具，确保信息上通下达。平时注意对器材保养维修，确保控制室与现场指挥员、与各小组、“11 9”指挥中心通讯联络畅通。

★灭火措施

1、领导小组：A、组织指挥灭火B、根据火势情况，决定是否向消防部门“119”报警；C、根据火势情况，决定是否切断电源和气源，发布疏散命令。

2、义务消防队员集合后，负责人向队员简单介绍火情，分配任务；队员们携带灭火器具，时情况实施灭火。

3、政教处和保卫科安排人员到门口站岗，加强警卫工作，并迎接引导消防车，同时安排人员保护好疏散出的贵重物品。当火扑灭后，负责保护好现场，并将报警器和灭火系统恢复正常，将用过的灭火器集中在一起，以备填充。

★疏散方案

1、挥部利用广播分楼层发出疏散命令，着火楼层一着火层的上一层一着火层的下一层一着火层以下各由下自上逐层疏散；着火层以下各层由上自下逐层疏散。

2、引导疏散小组由各任课老师及各楼层管理人员、值班干部组成，消防队到达后，由火场的义务消防队员组成。A、听到疏散信号后，有关人员要根据统一部署，立即对学生进行疏散。B、学生走出教室或宿舍后，任课教师或管理人员一前一后带领学生沿疏散楼梯下楼；每层楼梯口安排一人忉、助疏散；c、政教处和保卫科负责人逐个教室或宿舍进行检查，同时随身携带一根粉笔，检查完一个，做一个记号，不让一个学生因行动不便或没听到疏散通知留在教室或宿舍。检查的内容有：A、离开前，将所有电器关好。B、将所有门窗关好。C、劝说学生不要将走廊和疏散楼梯堵塞。D、阻止学生企图进入有危险的房间，阻止学生疏散途中再回房间取东西。

3、抢救小组将受伤人员或被烟雾毒害昏迷人员，疏散到安全地区或送急救中心。

4、疏散集合地点和疏散方法：A、疏散集合地点：学校操场；教务处有关领导负责在操场接待学生，办公室有关领导负责联系救护车等；同时对疏散出的学生逐一清点，一个也不能漏掉。B、疏散的唯一途径是消防楼梯，并且要利用最近的楼梯进行疏散，沿着台阶往下走，如果走廊里充满烟雾，要注意寻找紧急出口的指示灯，朝着指示灯的方向走；当直立行走呼吸困难时，应弯腰前进或跪在地下爬行；疏散到楼外后，要到集合地点，不要随便离开。主管领导接到疏散命令后，要立即和出事楼层的管理人员或任课教师取得联系，并确定操场为集中点；政教处和保卫科主管领导赶赴火灾楼层，协助疏散工作并逐个检查房间；指派工作人员赶赴疏散楼梯，引导学生疏散，并组织人力清理走廊和楼梯的障碍物。
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